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CITTÀ DI MISTERBIANCO 

Città Metropolitana di Catania 

8° Settore Funzionale Lavori Pubblici, Pianificazione e Manutenzioni 
2° Servizio “Ufficio Gare” 

 

 

 

 

DISCIPLINARE PER LA MODALITÀ DI SELEZIONE DEGLI OPERATORI DA INVITARE ALLA 
PROCEDURA NEGOZIATA 

ai sensi dell’art. 50, comma 2 e dell’Allegato II.1 del D.Lgs. 36/2023 e ss.mm.ii 

 

 

 

 

(10 Operatori Economici da selezionare)  
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ALLEGATI 

L’allegato di seguito indicato costituisce parte integrante e sostanziale del presente Disciplinare: 

• Allegato – “AdmissionRange10” 

Il contenuto dell’allegato è da intendersi come parte integrante delle disposizioni del presente documento, con pari 
efficacia e valore giuridico. 

RIFERIMENTI NORMATIVI E DI LETTURA 

Il presente Disciplinare è redatto in conformità al Decreto Legislativo 31 marzo 2023, n. 36 e successive modifiche 
e integrazioni (di seguito, “Codice dei Contratti Pubblici” o “Codice”). 

Il documento disciplina i criteri di selezione degli operatori economici invitati a partecipare all’indagine di mercato 
indicata in epigrafe, ai sensi dell’articolo 50, comma 2, del Codice, nel rispetto del divieto di selezione tramite 
sorteggio. 

Ai sensi dell’articolo 2, comma 3, dell’Allegato II.1 al Codice, i criteri di selezione devono essere: 
• oggettivi; 
• coerenti con l’oggetto e la finalità dell’affidamento; 
• conformi ai principi di concorrenza, non discriminazione, proporzionalità e trasparenza. 

L’utilizzo di sorteggi o altri metodi casuali di individuazione degli operatori è ammesso esclusivamente in casi 
eccezionali, qualora l’applicazione dei criteri sopra indicati risulti impossibile o comporti oneri incompatibili con la 
celerità della procedura. 

REGISTRAZIONE DELLE CANDIDATURE 

Tutti gli operatori economici che presentano domanda di partecipazione saranno iscritti, in ordine cronologico di 
ricezione, in un apposito elenco contenente almeno i seguenti campi informativi: 

• estremi identificativi della procedura; 
• categorie, classifiche e importi delle lavorazioni oggetto dell’affidamento; 
• numero d’ordine del partecipante assegnato dalla piattaforma telematica; 
• progressivo o identificativo numerico di classifica; 
• denominazione e codice fiscale dell’operatore economico; 
• sede legale e/o operativa; 
• esito dell’istruttoria di ammissione; 
• verifica dei requisiti tecnico-professionali ed economico-finanziari; 
• motivazione dell’esito; 
• fascia di selezione. 

In caso di omonimia tra operatori, accanto alla ragione sociale sarà riportato il codice fiscale. Qualora la 
denominazione risulti palesemente errata o non consenta univoca identificazione, sarà indicata anche la ragione 
sociale corretta, se desumibile dalla documentazione presentata. 

MODALITÀ DI PARTECIPAZIONE 

Ciascun operatore economico potrà partecipare alla procedura con una delle seguenti modalità: 
• come partecipante singolo; 
• come partecipante singolo in avvalimento con altra impresa qualificata (da dichiarare espressamente); 
• come mandatario/capogruppo di un Raggruppamento Temporaneo di Imprese (RTI) (da dichiarare 

espressamente); 
• come consorzio, secondo quanto previsto dal Codice. 
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FASI PROCEDURALI 

FASE 1 - (ALLEGATO A) 

Ordinamento: Le domande di partecipazione saranno registrate dalla piattaforma telematica in ordine cronologico 
di presentazione. A ciascuna domanda verrà attribuito automaticamente un numero progressivo, corrispondente 
all’ordine di arrivo. 

 

 

Verifica conformità dell’autodichiarazione e principio di rotazione: Le manifestazioni di interesse dovranno essere 
corredate da un’autodichiarazione, predisposta secondo il modello denominato “Modulo manifestazione di 
interesse e dichiarazione unica”, redatta in conformità alla normativa vigente e completa di tutte le informazioni 
richieste dal bando. 

La verifica dell’autodichiarazione avverrà secondo i seguenti criteri: 

Completezza: la documentazione sarà esaminata al fine di accertare che tutti i dati obbligatori siano stati forniti in 
maniera completa e corretta. Eventuali omissioni o incompletezze comporteranno l’esclusione automatica dalla 
procedura; 

Validità: saranno escluse le autodichiarazioni che risultino modificate o alterate rispetto al modello predisposto, 
nonché quelle che non rispettino i requisiti formali previsti dalla procedura. 

I partecipanti che non soddisfano tali requisiti saranno esclusi dalla fase successiva. 

Principio di rotazione 

In questa fase, ai sensi dell’art. 49 del Codice e dell’art. 4 del “Regolamento Comunale per l’affidamento di contratti 
pubblici di lavori, servizi e forniture di importo inferiore alle soglie di rilevanza comunitaria”, adottato dal Comune 
di Misterbianco, verrà applicato – ove necessario – il principio di rotazione degli affidamenti.  
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N.B. 

La dicitura “CONFORME-RA” indica che l’operatore economico ha presentato una domanda di partecipazione formalmente conforme ai requisiti richiesti, ma 
non potrà accedere alla fase successiva della procedura in applicazione del principio di rotazione degli affidamenti. 

 

FASE 2 - (ALLEGATO B) 

Classificazione: tutte le domande di partecipazione con stato “CONFORME”, e quindi non escluse per l’applicazione 
del principio di rotazione, saranno ordinate e classificate secondo il criterio cronologico di arrivo. 
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Selezione e validazione degli operatori economici:  

Numero di domande ≤ 10: qualora le domande di partecipazione in stato CONFORME siano in numero pari o 
inferiore a dieci (10), tutti i partecipanti che avranno superato con esito positivo la verifica dei requisiti tecnico-
professionali ed economico-finanziari (validati) saranno ammessi e selezionati per l’invito. 
Numero di domande > 10: qualora le domande di partecipazione in stato CONFORME siano superiori a dieci (10), 
la selezione degli operatori economici avverrà secondo i criteri riportati nel prospetto di cui all’“Allegato – 
AdmissionRange10”. Successivamente, gli operatori selezionati saranno sottoposti a verifica dei requisiti di capacità 
tecniche e professionali. 
Sostituzione: nel caso in cui un operatore selezionato secondo il prospetto dell’“Allegato - AdmissionRange10” non 
superi la verifica dei requisiti di capacità tecniche e professionali, sarà ammesso in sua sostituzione l’operatore 
collocato nella posizione immediatamente successiva della graduatoria. 

Al termine della procedura di selezione e validazione, verranno individuati in modo univoco i dieci (10) operatori 
economici da invitare alla fase successiva della gara. 

 

 

 
N.B. 
- La dicitura “SELEZIONATO-KO” identifica l’operatore economico selezionato (es. posizione 12, come da prospetto dell’Allegato - AdmissionRange10) ma 
risultato privo dei requisiti di capacità tecniche e professionali. 
- La dicitura “SELEZIONATO PER SCORRIMENTO-OK” identifica l’operatore economico selezionato per scorrimento (es. posizione 13, immediatamente 
successiva alla posizione 12, come da prospetto dell’Allegato – AdmissionRange10) con requisiti di capacità tecniche e professionali regolarmente posseduti. 
- La dicitura “SELEZIONATO-OK” identifica l’operatore economico selezionato (es. posizione 36, come da prospetto dell’Allegato - AdmissionRange10) con 
requisiti di capacità tecniche e professionali regolarmente posseduti. 

Sintesi operatori da invitare: Il documento finale, contenente l’elenco degli operatori economici selezionati da 
invitare alla successiva procedura concorrenziale, sarà predisposto in forma anonima quale ALLEGATO C e 
pubblicato unitamente al verbale di selezione. 
In questa fase della procedura negoziata non saranno rese note le ragioni sociali delle imprese selezionate e 
invitate. Le denominazioni delle ditte saranno indicate esclusivamente nel verbale della procedura, al termine di 
tutte le operazioni di gara. 
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Pertanto, solo gli operatori economici selezionati riceveranno la lettera di invito alla successiva fase di gara. 
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ALLEGATO – AdmissionRange10 

 

 

Criteri di selezione in base al numero di domande “CONFORMI” 

In relazione al numero complessivo delle domande di partecipazione giudicate dalla Stazione Appaltante 
“CONFORMI” e non escluse per effetto del principio di rotazione, gli operatori economici saranno selezionati 
secondo le seguenti modalità: 

Numero di partecipanti compreso tra 11 e 20 
Nella fascia di dimensione “n” (da P11 a P20), verranno selezionati i candidati collocati nelle seguenti posizioni: 
n/2 - 4,  
n/2 - 3, 
n/2 - 2, 
n/2 - 1, 
n/2, 
n/2 + 1, 
n/2 + 2, 
n/2 + 3, 
n/2 + 4, 
n/2 + 5 
Per un totale di 10 soggetti. 

Numero di partecipanti pari o superiore a 21 
Per ciascuna fascia di dimensione “n” (da P21 in poi), verranno selezionati i candidati collocati nelle posizioni: 
n/4, 
n*3/4 
Per un totale di 10 soggetti. 

Finalità 

L’utilizzo congiunto delle due modalità di selezione, in funzione del numero di partecipanti classificati in stato 
“CONFORME”, consente di: 

• garantire una distribuzione omogenea dei selezionati; 
• evitare la scelta esclusiva di operatori collocati nelle prime o ultime posizioni della graduatoria; 
• impedire che la procedura si trasformi in una mera competizione basata sulla tempestività della 

presentazione delle istanze; 
• assicurare il rispetto dei principi di trasparenza e parità di trattamento. 
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ESEMPIO DI APPLICAZIONE DEL CRITERIO DI SELEZIONE 

1. Domande pervenute alla Stazione Appaltante: n. 238
2. Ordinamento: le domande sono state ordinate secondo l’ordine di registrazione sulla piattaforma.
3. Verifica conformità autodichiarazione.
4. Esclusioni: sono escluse le ditte con domanda non conforme o non ammissibile per applicazione del

principio di rotazione.

Operatori in stato “CONFORME”: n. 233. 

5. Suddivisione in fasce (Allegato – AdmissionRange10):
• Fascia 1 – Totale n. 47 operatori → selezionati in posizione 12 e 36
• Fascia 2 – Totale n. 47 operatori → selezionati in posizione 59 e 83
• Fascia 3 – Totale n. 47 operatori → selezionati in posizione 106 e 130
• Fascia 4 – Totale n. 46 operatori → selezionati in posizione 153 e 176
• Fascia 5 – Totale n. 46 operatori → selezionati in posizione 199 e 222

6. Validazione degli operatori selezionati:
• Fascia 1 → selezionati posizioni 12 e 35; ipotizzando che l’operatore in posizione 12 non possieda i 

requisiti tecnico–professionali, viene selezionato per scorrimento l’operatore in posizione 13 (n+1), 
sottoposto anch’esso a verifica dei requisiti. Risultano quindi validati gli operatori nelle posizioni 13 
e 36.

• Fascia 2 → selezionati e validati posizioni 59 e 83;
• Fascia 3 → selezionati e validati posizioni 106 e 130
• Fascia 4 → selezionati e validati posizioni 153 e 176
• Fascia 5 → selezionati e validati posizioni 199 e 222

OPERATORI ECONOMICI SELEZIONATI E VALIDATI 

Gli operatori economici invitati alla fase successiva della procedura di gara sono quelli collocati nelle seguenti 
posizioni di graduatoria: 

13 – 36 – 59 – 83 – 106 – 130 – 153 – 176 – 199 – 222 


