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All. A) det. AA.GG. n. sett. 115/2026 

 

AVVISO PUBBLICO 

 

PER L’ISTITUZIONE DELL’ELENCO DEGLI AVVOCATI DEL 

COMUNE DI SANTA MARIA DI LICODIA. 
 

 

Il Responsabile Del Settore Affari Generali/Contenzioso 

 

Vista la deliberazione di Consiglio Comunale n. 4 del 08.01.2026, esecutiva ai sensi di legge, 

con la quale è stato approvato il regolamento avente ad oggetto “APPROVAZIONE DEL 

REGOLAMENTO PER L’AFFIDAMENTO DI INCARICHI LEGALI A PROFESSIONISTI 

ESTERNI ALL’ENTE”; 

 

Ritenuto, pertanto, di dover procedere all’istituzione di un elenco aperto di avvocati per 

l'affidamento della rappresentanza e difesa in giudizio del Comune di Santa Maria di Licodia, 

nonché per l’affidamento di incarichi di assistenza e consulenza stragiudiziale; 

 

Vista la determinazione di approvazione del presente Avviso;  

 

Visto lo Statuto Comunale vigente;  

 

 

AVVISA 
 

 

I professionisti interessati ad essere inseriti nell’Elenco degli Avvocati di questo Comune che 

sono aperti i termini per la presentazione delle istanze per l’iscrizione nell’Elenco stesso di legali 

ai quali affidare incarichi legali e di rappresentanza legale in giudizio e/o di consulenza e 

assistenza stragiudiziale secondo le condizioni contenute nel presente Avviso e nel relativo 

regolamento.  

 

L’elenco è suddiviso nelle seguenti sezioni:  

 

           Sezione A - Contenzioso amministrativo 

 Assistenza e patrocinio presso le Magistrature Amministrative: T.A.R. - Consiglio di 

Stato - Tribunale Regionale e Superiore delle Acque pubbliche. 

• Sezione B - Contenzioso civile 

 Assistenza e patrocinio presso le Magistrature Civili: Tribunale - Corte di Appello - 

Cassazione Civile. 

• Sezione C - Contenzioso lavoristico 
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 Assistenza e patrocinio presso Tribunale quale Giudice del Lavoro, Corte di Appello - 

Cassazione Civile. 

 

• Sezione D - Contenzioso penale 

 Assistenza e patrocinio presso: Tribunale - Corte d’Appello - Cassazione Penale. 

• Sezione E - Contenzioso tributario 

Assistenza e patrocinio presso: Commissione Provinciale Tributaria - Commissione Regionale 

Tributaria – Cassazione.  

 

PRESENTAZIONE DELLE ISTANZE  

 

I professionisti interessati dovranno far pervenire, entro e non oltre il trentesimo giorno 

decorrente dalla data di pubblicazione dell’atto di approvazione del presente avviso, apposita 

istanza, indirizzata al Sindaco e debitamente sottoscritta, da inviare, secondo l’allegato modello, 

mediante una tra le seguenti modalità, specificando nell’oggetto “DOMANDA PER 

L'INSERIMENTO NELL’ELENCO DEGLI AVVOCATI DEL DI SANTA MARIA DI LICODIA”: 

 

• Per posta raccomandata a.r. indirizzata alla sede comunale di Piazza Umberto I;  

• Per PEC, all’indirizzo protocollo@pec.comune.santamariadilicodia.ct.it ;  

• Mediante consegna a mani all’Ufficio Protocollo del Comune di Santa Maria di Licodia 

negli orari di apertura del pubblico. 

 

Con riferimento alle istanze inviate per posta, si precisa che non farà fede il timbro postale ma 

esclusivamente il timbro di accettazione in entrata dell’Ufficio comunale del protocollo.  

 

L’Elenco è sempre aperto quanto alla presentazione della domanda di inserimento, ma è soggetto 

ad aggiornamento per una volta l’anno.  

 

In particolare, l’Albo come sopra costituito avrà validità ed efficacia immediate a far data dalla 

relativa approvazione, che avverrà con specifico e successivo provvedimento e a regime, a 

decorrere dall’anno 2027, con aggiornamento periodico una volta all’anno, il 31° gennaio, con 

conseguente inserimento delle istanze pervenute nel semestre precedente e con la possibilità per 

i professionisti interessati, così, di presentare le rispettive domande di iscrizione in qualsiasi 

momento dell’anno e senza osservanza di termini di scadenza. L’Amministrazione è esente da 

responsabilità per eventuali dispersioni della domanda di ammissione dipendente da inesatta 

indicazione del recapito da parte del partecipante oppure da mancata o tardiva comunicazione 

per eventuali disguidi postali o comunque imputabili a fatto di terzi, caso fortuito o forza 

maggiore. 
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Alla domanda dovranno essere allegati i seguenti documenti:  

 

A) curriculum professionale in formato europeo datato e firmato;  

 

B) copia non autenticata del proprio documento di identità in corso di validità, ai sensi dell’art. 

38, comma 3, del D.P.R. n. 445/2000.  

 

Le dichiarazioni rese e sottoscritte nella domanda di iscrizione e nel curriculum hanno valore di 

autocertificazione; pertanto, nel caso di falsità in atti e di dichiarazioni mendaci, si applicano le 

sanzioni penali previste dall’art. 76 del D.P.R. n. 445/2000. La presentazione della domanda non 

vincola in alcun modo l’Amministrazione comunale né dà luogo ad alcun diritto da parte del 

richiedente.  

 

REQUISITI RICHIESTI 

 

 

Possono partecipare al presente avviso gli Avvocati iscritti all’Albo professionale degli Avvocati 

e iscritti alla Cassa nazionale Forense, titolari di Partita Iva, che siano in possesso dei requisiti 

richiesti dal relativo regolamento e non incorrano in alcuna delle cause di incompatibilità o di 

conflitto di interessi previste dalle leggi e dal codice deontologico forense. 

 

CONTENUTO DELLA DOMANDA DI ISCRIZIONE 

 

La richiesta di iscrizione nell’Elenco dovrà essere formalizzata mediante autocertificazione resa 

ai sensi degli articoli 46 e 47 del DPR n. 445/2000 e ss.mm.ii., con la quale il professionista 

attesti: 

 

• Di avere conseguito la laurea in Giurisprudenza;  

• Di essere in possesso della cittadinanza italiana; 

• Di godere dei diritti civili e politici; 

• Di essere iscritto a un Albo professionale degli Avvocati, specificando presso quale 

Consiglio dell’Ordine è tenuto e indicando la data di iscrizione e il relativo numero;  

• Di essere iscritto alla Cassa Nazionale forense;  

• Di non avere riportato condanne penali e di non avere carichi penali pendenti;  

• Di non avere subito sanzioni disciplinari da parte dell’Ordine di appartenenza in 

relazione all’esercizio della propria attività professionale;  
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• Di non essere parte e/o difensore – né in prima persona né attraverso colleghi di studio 

associato - contro il Comune di Santa Maria di Licodia;  

• Di non avere contenzioso con il Comune di Santa Maria di Licodia;  

 

• Di non incorrere in una delle cause che comportino l’incapacità di contrattare con la 

Pubblica Amministrazione;  

• Di non incorrere in alcuna delle situazioni di incompatibilità e/o di conflitto di interesse 

con l’Amministrazione comunale previste dalla vigente normativa e dal Codice 

deontologico forense;  

• Di non avere riportato condanne penali definitive e/o di non essere sottoposto a 

procedimenti penali per reati contro la P.A. o per reati di cui alle norme antimafia;  

• Di avere preso conoscenza e di accettare le norme del Codice di comportamento dei 

dipendenti pubblici approvato con D.P.R. n. 62/2013 e ss.mm.ii.;  

• Di obbligarsi a stipulare idonea assicurazione di responsabilità civile verso terzi a 

copertura dei rischi della propria attività professionale, avente durata pari o superiore a 

quella del rapporto con il Comune;  

• Di essere in regola con gli obblighi relativi al pagamento di contributi previdenziali e 

assistenziali;  

• Di essere in regola con la normativa fiscale. 

 

L’interessato dovrà altresì dichiarare:  

 

• La specializzazione professionale e una o, al massimo, due delle Sezioni dell’Elenco 

nelle quali chiede di essere iscritto;  

 

• L’eventuale iscrizione nell’Albo speciale degli avvocati abilitati davanti alle 

giurisdizioni superiori;  

 

• Di accettare le prescrizioni e le condizioni riportate nel presente Avviso;  

 

• Di impegnarsi a non assistere per tutta la durata dell’incarico - né in prima persona né 

attraverso colleghi di studio associato - clienti aventi contenzioso nei confronti dell’Ente, 

ovvero rinunciarvi qualora trattasi di incarichi assunti in precedenza;  

 

• Di impegnarsi a non accettare - né in prima persona né attraverso colleghi di studio 

associato - incarichi da terzi contro l’Amministrazione comunale di Santa Maria di 

Licodia per tutta la durata del rapporto instaurato con l’Ente;  
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• Di impegnarsi a comunicare all’Ente ogni eventuale atto modificativo delle 

dichiarazioni presentate e di essere a conoscenza che, se tali modifiche comportano la 

perdita dei requisiti, l’Ente si riserva la cancellazione dell’elenco e di revocare, per  

 

l’effetto, gli incarichi conferiti;  

 

• Che i fatti e gli atti indicati nel curriculum vitae sono veri e documentabili;  

 

• Di essere consapevole che l’inserimento nell’Elenco non comporta alcun obbligo per il 

Comune di Santa Maria di Licodia; 

 

• Di rispettare gli obblighi deontologici di riservatezza e le previsioni sul trattamento dei 

dati personali di cui al Regolamento Europeo GDPR n. 679/2016 in merito alle questioni 

trattate per conto del Comune di Santa Maria di Licodia;  

 

• I recapiti telefonici e di posta elettronica; 

 

• Di autorizzare l’Ente al trattamento dei dati personali di cui al D. Lgs. n. 196/2003 e 

ss.mm.ii. e al Regolamento Europeo GDPR 679/2016. 

 

Il Comune si riserva di effettuare le verifiche, anche a campione, sulla veridicità delle 

dichiarazioni presentate.  

 

Saranno escluse le domande:  

 

• Presentate o pervenute oltre il termine utile sopra indicato;  

 

• Non sottoscritte dal professionista;  

 

• Prive dell’allegato curriculum o della fotocopia del documento di identità; 

 

• In ordine alle quali non risulta il possesso dei requisiti richiesti.  

 

L’Amministrazione comunale si riserva l’insindacabile facoltà di scegliere altri avvocati non 

iscritti nel predetto Elenco, per il conferimento di specifici incarichi di patrocinio legale, qualora 

sia giustificato dalla necessità di assicurare la continuità con incarichi precedenti aventi lo stesso 

oggetto e/o la specialità dell’incarico da affidare. 

 

AGGIORNAMENTO DELL’ELENCO E CANCELLAZIONE  

 

L’Elenco come approvato sarà predisposto dall’Ufficio Contenzioso in ordine di arrivo 

cronologico della richiesta di iscrizione, previa suddivisione nelle sezioni previste. L’elenco è 

pubblico e verrà pubblicato sul sito istituzionale dell’Ente. Il Responsabile dell’Ufficio 
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Contenzioso potrà disporre la cancellazione dall’Elenco dei professionisti o degli studi associati 

che:  

 

• Abbiano perso i requisiti per l’iscrizione;  

• Abbiano, senza giustificato motivo, rinunciato a incarichi;  

 

• Non abbiano assolto, con diligenza e puntualità, agli incarichi loro affidati;  

• Si siano resi responsabili di gravi inadempienze con pregiudizio per l’Ente. 

 

COMPENSI 

Il compenso sarà quello previsto dal Responsabile di Settore in relazione al singolo incarico 

conferito, alla luce del vigente Regolamento comunale in materia ed attenendosi alla tariffa 

minima dei parametri forensi vigenti ex D.M. n. 147 del 13 agosto 2022. 

 

PUBBLICITÀ 

 

Copia integrale dell’avviso e modello della domanda saranno affissi all’Albo Pretorio on line 

del Comune di Santa Maria di Licodia. Saranno altresì reperibili sul sito internet nella sezione 

Bandi di gara e contratti di Amministrazione trasparente e sulla home page del sito istituzionale 

del Comune all’indirizzo: https://www.comune.santamariadilicodia.ct.it/. 

 

                                                                                 
TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 

L’inoltro della domanda e della documentazione a corredo autorizza il trattamento dei dati 

personali nel rispetto del Regolamento Europeo 679/2016. I dati raccolti dall’Amministrazione 

saranno trattati mediante banche dati informatizzate e procedure manuali per le finalità di 

gestione del presente avviso. In particolare, i dati personali acquisiti dall’Ente saranno trattati 

nel rispetto dei principi di correttezza, liceità, trasparenza e tutela della riservatezza.  

Gli stessi verranno trattati, esclusivamente dal Comune di Santa Maria di Licodia, ai fini 

dell’iscrizione nell’Elenco degli Avvocati dell’Ente e dei successivi, eventuali, incarichi legali 

conferiti, in ottemperanza a quanto prescritto dalla legge.  

Il titolare del trattamento dei dati è il Comune di Santa Maria di Licodia ed il Sindaco pro-

tempore, pec: protocollo@pec.comune.santamariadilicodia.ct.it ; il responsabile del trattamento 

dei dati, relativamente alla materia oggetto del presente procedimento è il responsabile 

dell’ufficio contenzioso dott.ssa Valentina Conti Bellocchi.  

L’interessato potrà chiedere al titolare del trattamento l’accesso ai dati personali o l’eventuale 

rettifica o aggiornamento, nonché la cancellazione, laddove risulti un trattamento indebito, 
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errato o ridondante e, in tal caso, potrà proporre all’Autorità Garante per la protezione dei dati 

personali. Laddove l’interessato ritenga che il trattamento dei dati non risponda al principio di 

necessità o sia ingiustificato o conseguenza di un errore, può opporsi segnalando tale circostanza 

al titolare del trattamento richiedendo l’immediata rettifica del dato o l’adozione delle misure 

finalizzate ad assicurare il necessario adeguamento. 

 

 

NORME FINALI E DI RINVIO 

 

L’Amministrazione si riserva la facoltà di modificare, prorogare, sospendere o revocare il 

presente Avviso, a seguito di apposita regolamentazione o per motivi di pubblico interesse. 

 L’inserimento nell’Elenco non comporta alcun obbligo da parte del Comune di Santa Maria di 

Licodia.  

Saranno fatti salvi gli effetti discendenti dall’approvazione di apposito regolamento sulla 

materia.  

Il Responsabile del procedimento è la dott.ssa Valentina Conti Bellocchi.  

Recapito telefonico dell’Ufficio Contenzioso: 095/7980090-96 

Per tutto quanto non disciplinato dal presente Avviso si rinvia alla normativa vigente in materia. 

Si allega il modello di domanda.  

 

Santa Maria di Licodia, 19.05.2026 

 

                                                                                       Il Responsabile del Settore A.G.  

F.to Dott.ssa Valentina Conti Bellocchi 


